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Introduccién

El Manual de Organizacion del Instituto de Ciencias de la Atmosfera y Cambio
Climatico (ICAyCC) es el documento queformaliza la estructura administrativa de
sus areas sustantivas y de apoyo, asimismo constituye un instrumento de consulta
para el personal que lo integra como para las autoridades universitarias, a fin de
proporcionarles la informacidn necesaria acerca de los objetivos y funciones de
cada una de la areas,asi como de los niveles jerarquicos y formas de trabajo del
Centro.

Se encuentra conformado por los antecedentes histéricos del IC Ay CC, los
ordenamientos juridico-administrativos que rigen sus funciones, el organigrama
general y especifico que representa el orden jerarquico y la cadena de mando, asi
como la descripcion general de cada uno de los drganos integrantes de la
estructura.

Con la finalidad de realizar una consulta con claridad del presente documento, se
anexo al final del mismo un glosario para especificar el modo en que se emplean
algunos de los términos empleados a lo largo de todo el manual.
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Marco Normativo

Ley Federal del Trabajo

D.O.F. 1° de abril de 1970

Ultima reforma 12 de Junio de 2015

Ley Organica de la Universidad Nacional Autbnoma de México.

D.O.F. 6 Enero 1945

Estatuto General de la Universidad Nacional Auténoma de México.

H.C.U. 9 Marzo 1945

ultima modificacion 01 julio 2015

Estatuto del Personal Académico de la UNAM.

H.C.U. 22 marzo1988

Estatuto del Personal Administrativo de la UNAM.

H.C.U 20 Diciembre 1965

Reglamento de la Comision Central de Seguridad y Salud en el Trabajo del Personal
Administrativo de laUNAM

Abril 2011

Reglamento sobre los Ingresos Extraordinarios de la UNAM.

H.C.U. 9 de diciembre de 2011

Reglamento de Transparencia, acceso a la informacién publica y proteccion de datos
personales de laUNAM.

H.C.U. 26 junio 2013

Reglamento de las Comisiones Dictaminadoras del Personal Académico.

H.C.U. 5 Enero 1977

Reglamento Interno del Consejo Técnico de la Investigacion Cientifica.

H.C.U. 25 Abril 1986

Ultima Reforma 5 Diciembre 2014

Acuerdo mediante el cual se regula el Registro Patrimonial de los funcionarios y
empleados de laUniversidad Nacional Auténoma de México.

27 Abril 1998

Acuerdo por el que se establece el Procedimiento de Validacion y Depésito de los
Convenios, contratosy demas instrumentos consensuales en que la Universidad sea parte.
05 septiembre 2011

Normas Complementarias del Reglamento sobre Ingresos Extraordinarios de la UNAM.19 de
mayo de 2014

Normatividad de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UNAM.29 Junio 2015.
Programa de Complemento al Salario por Calidad y Eficiencia en el trabajo de personal
Administrativo debase de la UNAM.

06 mayo 1996

Contrato Colectivo de Trabajo del Personal Administrativo de la UNAM, vigente.
Contrato Colectivo de Trabajo del Personal Académico de la UNAM, vigenteCatalogo de
Puestos del Personal Administrativo de Base, vigente.
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Antecedentes

1977, Febrero 21 Se crea el Centro de Ciencias de la Atmodsfera, (CCA) por acuerdo
del Rector Dr. Guillermo Soberdn, a partir de los departamentos
de Ciencias atmosféricas y Contaminacion Ambiental del
Instituto de Geofisica, siendo Coordinador de lalnvestigacion
Cientifica, el Dr. Agustin Ayala Castanares. El Dr. Julian Adem
Chahin fu nombrado Director. Tanto la Infraestructura como
como el personal fundador del Centro provino del Instituto de

Gedfisica.
1982 Se conmemora el V aniversario del Centro de Ciencias de la
Atmosfera con un ciclo de conferencias con profesores invitados
1985 Se crea la Revista internacional de
Contaminacién Ambiental (RICA) 1988 Se crea la Revista
Atmosfera.
1990 A partir de ese afo, los académicos del CCA se convierten en

miembros de la Sociedad Meteorolégica Americana (AMS)

1994, Diciembre 6 El 6 de diciembre, el Consejo Universitario aprueba el Plan de
Estudios del Posgrado en Ciencias de la Tierra, del que el CCA
es sede y que incluye una opcién en Fisica de la Atmdsfera en
los niveles de Maestria y Doctorado.

1995 El Centro fue aceptado como asociado internacional en la
University Corporation for Atmospheric Research, con sede en
Boulder, Co., EUA.

1995 El CCA fue designado Centro Regional del Interamerican
Institute for Global Change. 1996 Se inicia el proyecto de "Biblioteca Conjunta

de Ciencias de la Tierra" acordado por el
CCA con los Institutos de Ciencias del Mar y Limnologia, Geologia y

Gedfisica.
1999 La Revista Atmosfera es incluida en el Science Citation Index.
2003 A finales de ese afio, el CCA queda a cargo de la

coordinacion de Programas deEstaciones Meteoroldgicas del
Bachillerato Universitario (PEMBU)

2007 La Revista Internacional de Contaminacion Ambiental es
aceptada en el ScienceCitation Index.

2010 Se cumplen 25 afios de que la Revista Internacional de
Contaminacién Ambiental espublicada ininterrupidamente.

2011 Se complementa la creacién de la Red de Monitoreo Ambiental
(REMA) utilizando cuatroestaciones de monitoreo en la Ciudad
de México.

2013 Se cumplen 25 afos de la publicacion de la Revista Atmosfera.

2013 Se lleva a cabo la el primer ciclo de conferencias
Panorama Actual de las CienciasAtmosféricas

2014 Se fortalece la Red Universitaria de Observatorios

Atmosféricos (RUOA) a través de lafirma de convenios de
colaboracion con otros Estados.

2014 Se lleva a cabo el segundo ciclo de conferencias del
Panorama Actual de las CienciasAtmosféricas.
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2015 Se lleva a cabo por tercera ocasion, el ciclo de conferencias
Panorama Actual de lasCiencias Atmosféricas.
2016 Se realiza por cuarta ocasion el Ciclo de Conferencias
Panorama Actual de las Ciencias Atmosféricas.
2017, Julio 31 El ciclo de conferencias Panorama Actual de las Ciencias

Atmosféricas se lleva a cabo por quinta ocasion, como siempre,
contando con la participacion de 10 expertos en el area.

2018, Julio 30 Inicia el Sexto Ciclo de Conferencias Panorama Actual de las
Ciencias Atmosféricas con especialistas invitados de 6 paises

2018, Agosto 20 Se firma Convenio UNAM-CDMX para investigar particulas
contaminantes dafinas a la Salud, por el cual, el gobierno
capitalino dio en comodato a la Universidad a través de éste
Centro, un equipo de vanguardia, Unico en su tipo en Ameérica
Latina y el quinto en operacion a nivel mundial
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Atribuciones

1. Efectuar Investigaciones cientificas en las distintas especialidades de las
CienciasAtmosféricas y Ambientales.

2. Impulsar y coordinar las investigaciones cientificas en los campos de la
Ciencias Atmosféricas y Ambientales.

3. Participar en la solucion de problemas nacionales conjuntamente con las
dependencias e instituciones que efectuen estudios similares, de acuerdo
con lo que la Ley Organica de la UNAM estipula.

4. Desarrollar actividades docentes, en colaboracion con instituciones
interesadas en el conocimiento de los problemas meteorologicos o
referentes a la contaminacion ambiental y preparar personal docente, de
investigacion y técnico.

5. Propiciar el establecimiento de estaciones meteoroldgicas

6. Auxiliar y facilitar el desarrollo de los trabajos e investigaciones en otras
dependencias de laUNAM y otras universidades.

7. Apoyar la vinculacion de la ciencia con la resolucion de problemas
nacionales y conactividades culturales, intelectuales y productivas del
pais.

8. Formar investigadores y técnicos en las areas de las Ciencias
Atmosféricas y Ambientales.

9. Coadyuvar en la solucion de problemas nacionales en el ambito de las
ciencias atmosféricasy ambientales.

10. Difundir nacional e internacionalmente los conocimientos generados por
las investigacionesrealizadas en el Instituto.

11.Difundir nacional e internacionalmente los conocimientos que genera.

12.Colaborar en actividades docentes con las instituciones que requieran
conocimientos sobre ciencias atmosféricas y ambientales y en la
direccién de tesis de licenciatura y de posgrado de la UNAM, asi como de
otras instituciones.

13. Proporcionar asesoria técnica y cientifica, acerca de las disciplinas que
en el se cultivan, alas dependencias de la UNAM y a otras instituciones.
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Estructura Organica

00 Direccién
00 01 Secretaria Académica
00 01 01 Departamento de Biblioteca
00 02 Secretaria Técnica
00 03 Departamento de Teoria Clima y Prediccion Numérica
00 04 Departamento Meteorologia General
00 05 Departamento Ciencias Ambientales
00 06 Departamento Instrumentacion Atmosférica
00 07 Coordinacion del Laboratorio Quimica Atmosférica
00 08 Seccion Académica de Programas de Posgrado
00 09 Secretaria Administrativa
00 09 01 Departamento de Personal
00 09 02 Departamento de Presupuesto y Contabilidad
00 09 03 Departamento de Bienes y Suministros
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Objetivo y Funciones
Direccion

Objetivo
e Dirigir las actividades de investigacion, académicas y administrativas dentro
del marco de la normatividad de la UNAM, optimizando los recursos
Humanos, materiales, técnicos, tecnologicos y de infraestructura que
permitan dar cumplimiento a los fines establecidos en el Plan de Desarrollo
Institucional y contribuyendo al fortalecimiento del liderazgo en las areas
atmosféricas, ambientales y meteoroldgicas que tiene el ICAyCC.

Funciones

e Planear, organizar y dirigir las actividades referentes a la realizacion de la
investigacion cientifica en las diferentes especialidades del ICAyCC, que
permita la formacion de los Recursos Humanos especialistas en el campo y
que contribuya al logro de los fines sustantivos de la UNAM en apego a las
lineas rectoras establecidas.

e Determinar y coordinar el Plan de Desarrollo Institucional del ICAyCC, que
permita el logro de los objetivos del mismo.

e Presentar el Plan de Desarrollo Institucional al Consejo Interno del ICAyCC
para su opinidon y evaluacion y al Consejo Técnico de la Investigacion
Cientifica, para su aprobacién asi como los programas anuales de labores
del personal académico y sus informes correspondientes.

e Aprobar el Anteproyecto del presupuesto anual, con base en las necesidades
de las unidades y areas que integran la estructura organizacional del
ICAyCC.

e Proponer al Rector la designacion del Secretario Académico.

e Designar y remover en su caso a los jefes de departamento, coordinadores
de programa transversal, coordinador docente y jefes de secciones de apoyo
académico del Centro, previa auscultacién con el personal respectivo.

e Designar al Secretario Administrativo, al Secretario Técnico y a los Jefes de
los Departamentos de Investigacion, Coordinadores de Programas,
Coordinador Docente y Jefes de Secciones de apoyo académico del Centro.

e Coordinar la realizacion de los Proyectos Institucionales del ICAyCC.
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Proponer y en su caso, asignar la mejor distribucion fisica de los espacios en
las instalaciones del ICAyCC.

Convocar al personal académico y, en su caso estudiantil, a reuniones para
dar a conocer y discutir asuntos que sean de interés para la comunidad del
Instituto.

Establecer las normas, politicas, procedimientos, programas y subprogramas
para controlar las actividades que se realizan en el Instituto, vigilando su
apego a la Normatividad y Legislacion Universitaria.

Establecer los mecanismos de coordinacion y comunicaciéon para el
adecuado funcionamiento de la estructura organizacional del Instituto.

Asistir a las sesiones del Consejo Universitario con voz, pero sin voto.

Formar parte del Consejo Técnico de la Investigacion Cientifica con voz, pero
sin voto.

Promover ante el Consejo Técnico de la Investigacion Cientifica, los asuntos
y tramites oficiales del Centro, que sean de la competencia de aquel.

Convocar y presidir el Consejo Interno del Centro, con voz y voto.
Convocar a la Comision Dictaminadora.

Escuchar las opiniones emitidas por el Consejo Interno en los asuntos de su
competencia.

Representar al Instituto ante los organismo oficiales, tanto nacionales e
internacionales que por su actividad sean afines en su mision y objetivos.

Promover la formacion de investigadores en estudios de postgrado, en las
areas de especialidad del Instituto, tanto en México como en el extranjero.

Consolidar una planta académica renovada y actualizada que fortalezca las
actividades de investigacion del ICAyCC.

Proponer las designaciones, cambios y remociones del personal, de acuerdo
a las disposiciones de la Legislacion Universitaria.

Mantener que dentro del ICAyCC se desarrollen las labores manera
ordenada y eficaz; en su caso, aplicar las sanciones necesarias, conforme a
la Legislacion Universitaria y a la normatividad interna establecida.
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Optimizar el uso de los recursos universitarios asignados o generados en el
Instituto.

Promover el desarrollo de programas especiales de formacion y actualizacion
del personal académico y administrativo del Instituto.

Acordar e informar, a las autoridades universitarias correspondientes, de los
proyectos, programas, subprogramas, actividades y  servicios
proporcionados por el Instituto.

Presentar a la comunidad universitaria un informe anual de trabajo.

Participar en las comisiones que le sean encomendadas.

Fomentar la participacién de la comunidad, en la preservacion del ambiente
y en la proteccion civil.

Efectuar todas aquellas funciones que por las caracteristicas del puesto le
sean encomendadas por las Autoridades Universitarias.
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Secretaria Académica

Objetivo

Colaborar con el director en el logro de los objetivos y metas del Instituto, a través
del fortalecimiento de una organizacion y gestion académicas que coadyuven a la
formacion y superacion y excelencia del personal académico.

Funciones

Fungir como Secretario del Consejo Interno con voz y sin voto.

En ausencia del Director asistir al Consejo Técnico de la Investigacion
Cientifica con voz, pero sin voto, de acuerdo al articulo 51-A del Estatuto
General de la UNAM.

Vigilar y coordinar los tramites académicos del personal académico del
Instituto de Ciencias de la Atmdésfera y Cambio Climatico (ICAyCC).

Realizar e implementar las normas, politicas, procedimientos y lineas de
accion para controlar el desarrollo de las actividades académicas, de
extension universitaria y, en su caso, de difusion cultural y/o cientifica
conforme a la Legislacién Universitaria.

Desarrollar programas de promocion y superacion para el personal
académico, y estimular la realizacion de proyectos con enfoques
interdisciplinarios y, en su caso, supervisar todas aquellas funciones que por
necesidades del servicio sean de confidencialidad.

Atender los asuntos de la Direccion en caso que el director esté ausente por
comisiones o licencia en los términos del Articulo 54-B del Estatuto General
de la UNAM.

Coadyuvar con el director en la elaboracion del programa anual de
actividades académicas del Centro y del Informe anual de las labores del
mismo.

Colaborar con el Director en la elaboracion de los planes y proyectos de
desarrollo del Centro.
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e Asistir al Titular en la elaboracion del anteproyecto del presupuesto.

e Coordinar y evaluar las actividades de las unidades de apoyo académico a
cargo de la Secretaria Académica.

e Coordinar los eventos académicos y de divulgacion cientifica organizados
por el Centro.

e Organizar y coordinar los tramites académicos del personal del Centro,
relacionados con organismos de apoyo a la investigacion.

e Coordinar el intercambio académico del Centro con instituciones del pais y
extranjeras.

e Fungir como Secretario de la Subcomision de Superacion Académica del
Personal Académico del Centro.

e Ser responsable institucional de los programas de servicio social en la
dependencia.

e Conocer y opinar sobre el ingreso y desarrollo académico de estudiantes del
Instituto, asi como del personal contratado para proyectos especificos.

e Diligenciar ante las instancias correspondientes, como el Consejo Técnico de
la Investigacion Cientifica y Direccion General del Personal Académico, lo
relacionado con el ejercicio de los derechos y obligaciones del personal
académico estipulados en el Estimulo por Asistencia al Personal Académico.

e Asistir para un buen desempefio de cuerpos colegiados como el Consejo
Interno, y dar seguimiento al trabajo de las Comisiones Dictaminadora y
Evaluadora del Programa de Primas al Desemperio del Personal Académico
de Tiempo Completo (PRIDE) y el Programa de Apoyo a la Incorporacion del
Personal Académico de Tiempo Completo (PAIPA)

e Mantenerse permanentemente informado de los cambios o acciones
generales realizadas en la UNAM, que tengan que ver con el area de la
responsabilidad, y difundir dicha informacion entre el personal académico.

e Realizar labores de investigacion afines a las Ciencias Atmosféricas.
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e Las demas que le delegue el Director y las que se deriven de la Legislacion
Universitaria de la UNAM.
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Departamento de Biblioteca
Objetivo

Constituir un acervo documental acorde con los planes y programas de las areas
de especialidad del Centro de Ciencias de la Atmosfera y garantizar la
efectividad de los servicios bibliotecarios paraestimular el estudio y la
investigacion.

Funciones

o Elaboracion del informe anual de actividades de la Biblioteca con base a servicios
proporcionados, proyectos académicos y de desarrollo de colecciones.

¢ Vigilar el cumplimiento de la normatividad y reglamentacion de la Biblioteca y del propio
sistema bibliotecario de la UNAM.

¢ Mantenerinformada a las autoridades del Instituto de Ciencias de la Atmdsfera y Cambio
Climatico (ICAyCC) sobre los servicios y productos de informacion y bibliotecarios
existentes y de nueva creacion que apoyen y fortalezcan las actividades sustantivas de
la comunidad académica y estudiantil del ICAyCC.

e Estructurar y proponer a las autoridades del ICAyCC un programa de crecimiento y
actualizacion de computo que modernice los servicios bibliotecarios y la consulta de
fuentes electronicas de informacion.

¢ Mantener comunicacion con las diferentes areas de la Direccidon General de Bibliotecas
para el mejoramiento de los servicios, desarrollo de colecciones, aplicacion de la
normatividad interna y de aquellas propuestas externas para el Sistema Bibliotecario de
la UNAM.

e Estructurar y controlar los procesos de desarrollo de colecciones que permitan
mantenerlasactualizadas y en buenas condiciones en la Biblioteca.

e Apoyar de forma directa las actividades de docencia, investigacion y difusion de la
ciencia con material documental impreso y electrénico de punta.

e Promover el uso de informacion entre los usuarios y la comunidad cientifica de la UNAM
y de México, con base en la especialidad de la Biblioteca Conjunta de Ciencias de la
Tierra (BCCT)

e Desarrollar herramientas para el acceso y consulta de informacion cientifica
especializada.

e Contribuir al desarrollo de las entidades académicas a las que pertenece.

e Fortalecer los acervos documentales que tiene su responsabilidad
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e Apoyar ala comunidad cientifica del ICAyCC en la seleccion y adquisicion de
material impreso y electronico de novedad para su integracién al acervo con
base en sus necesidades de informaciony las novedades tecnologicas del
mercado.

e Tener en buenas condiciones fisicas y de mantenimiento las colecciones
impresas y electrénicas de la Biblioteca Conjunta de Ciencias de la Tierra
(BCCT).

e Organizar y controlar los inventarios fisicos de las colecciones con base en
la normatividad de la UNAM y del propio Sistema Bibliotecario.

e Planear, organizar, coordinar y controlar las actividades relacionadas con
los serviciosbibliotecarios y especializados que se ofrecen.

e Apoyar a la Secretaria Académica en todo lo relacionado a la biblioteca y su
funcién, que permita su crecimiento constante y de calidad en beneficio de la
comunidad del ICAyCC.
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Secretaria Técnica
Objetivo

Coadyuvar con el Director en la coordinacion de los servicios de apoyo que por su
caracter técnico y académico-administrativo conlleven a lograr la adecuada
infraestructura, esto siempre encaminado a lograr los objetivos y metas del Instituto.

Funciones

e Supervisar en coordinacidon con su jefe inmediato al personal de las areas
académicas, dedifusion cultural, administrativas y/o juridicas el cumplimiento
de actividades de control en elotorgamiento de los servicios académicos,
administrativos, juridicos, técnicos y/o de apoyo a las mismas.

e Dar seguimiento a los programas de prestacion de servicios académicos,
técnicos, juridicos y/o administrativos.

e Profesar catedra o participar en funciones y/o actividades académicas, de
investigacion, dedifusion cultural, administrativas y/o juridicas.

e Inspeccionar el seguimiento de las publicaciones que realizan los
investigadores ante las casas editoriales.

e Fiscalizar la captacion y erogacion de recursos derivada de la elaboracion y
venta de publicaciones.

e Vigilar el cumplimiento de los apoyos logisticos para la realizacion de eventos
académicos, de difusion cultural, deportivos y/o administrativos.

e Coordinar las tareas que involucren la elaboracion, adecuacién, modificacion
y/o actualizacion de programas e informes académicos, de difusion cultural,
deportivos, administrativos y/o juridicos del area de adscripcion.

e Fiscalizar y realizar todas aquellas funciones que, por necesidades del
servicio, confidencialidad, manejo de valores, custodia y administracién de
recursos le sean requeridas en su area deadscripcién.

e Colaborar en apego a los lineamientos establecidos por la Direccion del
Centro y en coordinacion con las Secretarias Académica y Administrativa en
las actividades de planeacion y control del Instituto.

e Coordinar la prestacion de los servicios académicos, técnicos y tecnoldgicos,
aulas, salas, auditorio y laboratorios que permitan la realizacion de las
actividades y programas educativos en el ICAyCC.
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Coordinar la identificacion de necesidades de equipo de computo,
mantenimiento de equipo actual, adquisicion de equipo nuevo, su uso y
adecuada instalacién en conjunto con el Departamento de Computo y
Supercémputo.

Representar a la Direccion del Centro ante la Direccidon General de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion.

Determinar los recursos técnicos y materiales en coordinacion con la
Secretaria Académica y Secretaria Administrativa que sean necesarios para
los diversos proyectos de investigacion del Centro.

Determinar en coordinacién con la Secretaria Administrativa los Programas
de Mantenimiento y Conservacion a instalaciones, infraestructura y equipo
necesario para la realizacion de las actividades de investigacion del Centro.

Establecer programas de trabajo Optimos que permitan mantener el
adecuado funcionamiento de la energia eléctrica, planta de emergencia y los
sistemas de energia interrumpida del Centro.

Coordinar con la Secretaria Administrativa las actividades de construccion,
ampliacion o readecuacién requeridas en el Centro, dentro de los
lineamientos de la normatividad Universitaria vigente.

Formar parte del Cuerpo Técnico de la Comision Local de Seguridad y Salud
en el trabajo del Centro.

Realizar, en coordinacion con la Secretaria Administrativa, la contratacion de
los servicios externos de mantenimiento necesarios para el adecuado
funcionamiento de los equipos especializados en las diversas areas del
Centro, en los términos de la Normatividad Universitaria vigente.

Supervisar las necesidades generales de operacion que se requieran para
salvaguardar la integridad fisica de todos los miembros del Centro, asi como
vigilar el correcto funcionamiento de los servicios del mismo.
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Departamento de Teoria Clima y Prediccién Numérica

Objetivo

Desarrollar y promover las Ciencias Atmosféricas en la UNAM y en México mediante
la generacion de conocimiento de manera integral e interdisciplinaria, asi como, de
la formacion de recursos humanos especializados en dichas areas y generacion de
la investigacion a través de esquemas numericos y de modelacion matematica.

Funciones

Desarrollar y efectuar investigacion cientifica en los campos de las ciencias
atmosféricas y formar capital humano en dichos campos.

Difundir los resultados de las investigaciones realizadas y del conocimiento
de las areas mencionadas.

Colaborar en actividades docentes con las instituciones que requieran
conocimientos sobre ciencias atmosféricas y en la direccion de tesis de
licenciatura y de posgrado de la UNAM, asicomo de otras instituciones.

Proporcionar orientacion técnica y cientifica, acerca de las disciplinas que en
él se cultivan, a las dependencias de la UNAM y a otras instituciones.

Desarrollar vinculos con otras instituciones que estimulen la solucién de
problemas relacionados con las ciencias atmosféricas.

Coadyuvar en la solucion de problemas nacionales en el ambito de las
ciencias atmosféricas.

Llevar a cabo investigacion de frontera en diversas areas con el fin de
entender y modelar procesos atmosféricos y oceanicos en distintas escalas,
asi como sus impactos en sistemasnaturales y humanos.

Conocer el sistema climatico y generar estudios sobre cambio climatico que
sirvan para reducir la vulnerabilidad del pais ante el cambio y que ayuden a
los diferentes sectores a decidir las mejores estrategias de adaptacion y de
mitigacion.

Llevar a cabo las investigaciones multidisciplinarias en temas relacionados
con clima, cambio y variabilidad climaticos, asi como clima urbano con el fin
de evaluar las consecuencias que los fendbmenos climaticos tienen en la
sociedad y la capacidad de la misma para alterar el clima.
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Enfocar estudios de meteorologia tropical, procesos de conveccion
atmosférica, hidrologia superficial e isotdpica en cuentas y en la interaccion
superficie-atmdsfera y eventos extremos de precipitacion.

Abordar proyectos experimentales y estudios tedricos sobre caracterizacion
y modelado de particulas de aerosol en areas urbanas y remotas,
microfisica, quimica y dinamica de nubesconvectivas, transporte a meso
escala y depdsito de particulas contaminantes, aerosol- nubes-precipitacion-
clima, electrificacion de nubes e intensificacion de ciclones tropicales.

Impulsar estudios de interaccion entre el océano y la atmdsfera; desarrollar
la modelacién numérica y la capacidad para realizar pronosticos operativos
de la atmodsfera y el océano.

Colaborar en el desarrollo del Atlas Climatico Digital de México, entre otros y
sus lineas de investigacion son: Interaccidon océano atmosfera, clima,
circulacién costera y modelacién numérica.

Desarrollar investigacion en dinamica y estabilidad de los fluidos,
dinamica de la atmadsfera,transporte, estimacion y control de contaminantes,
control de emisiones industriales, asi como en esquemas numericos y
modelacién matematica.

Desarrollar investigacion para la modelacion climatica, aplicada al prondstico
mensual y estacional, especialmente en el territorio nacional; a la simulacion
del paleo-clima y del cambio climatico global, al balance termo hidrologico de
las cuentas mexicanas, al balance de energia térmica en los océanos y en
particular en el Golfo de México.
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Departamento Meteorologia General

Objetivo

Realizar investigaciones que permitan entender y modelar los procesos fisicos
atmosféricos y oceanicos para el estudio del impacto en el cambio y variabilidad
climatica en los sistemas naturales y humanos.

Funciones

Desarrollar y fabricar componentes mecanicos en apoyo a los proyectos de
investigacion, disefiar dispositivos y dar asesoria relacionada con la
manufactura y funcionamiento de componentes mecanicos.

Disefiar y desarrollar instrumentos meteorologicos y dispositivos
electromecanicos para la investigacion cientifica, la asesoria técnica en
materia instrumental a proyectos de investigacion, y el mantenimiento
preventivo y correctivo de equipos de monitoreo atmosférico y ambiental.

Desarrollar e implementar los protocolos estandarizados de calibracion de
equipo de monitoreo atmosférico y ambiental, posee la capacidad de dar
servicio de calibracion con trazabilidad metrolégica a sensores
meteorolégicos de temperatura del aire, humedad relativa y presion
atmosférica para proyectos internos y externos al ICAyCC.

Coordinar las actividades y proyectos que se desarrollan de manera
permanente en el Instituto de Ciencias de la Atmdsfera y Cambio Climatico
de la UNAM, a través de estos proyectos, el departamento busca integrar los
esfuerzos e iniciativas del ICAyCC en el ambito de la observacion de
parametros atmosféricos y ambientales, y ponerlos a disposicién de la
comunidad la informacion generada de manera eficiente y transparente.

Impulsar a través de la Red Universitaria de Observatorios Astrondmicos
(RUOA) que es un proyecto de la UNAM la investigacion y la docencia de las
ciencias atmosféricas ampliando la disponibilidad de datos atmosféricos y
ambientales en observatorios atmosféricos y estaciones meteoroldgicas
albergadas en diferentes localidades con perfil académico del pais.

Implementar la red instrumental a través de la Red Universitaria de
Observatorios Astronomicos (RUOA) permanente con capacidad de crecer a
partir de esfuerzos compartidos entre diversas entidades de la UNAM, y otras
instituciones de investigacion del pais. La red busca fortalecer la capacidad
de observacion de parametros atmosféricos y ambientales de alta calidad y
relevante para fomentar la investigacion, la formacion de especialistas y la
docencia en las areas de las ciencias atmosféricas y ambientales.
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e Establecer e implementar los estandares internacionales de adquisicion de
parametros fisicos, quimicos y bioldgicos en los observatorios y estaciones
participantes, y proponer lineamientos parasu procesamiento, control de
calidad y almacenamiento, de modo que sirvan como referencia para ésta y
otras redes nacionales.

e Desarrollar a través de Unidad de Informatica para las Ciencias Atmosféricas
y Ambientales (UNIATMOS) un conjunto de bases de datos de climatologia
continental, atmosférica y oceanica que incorporan escenarios de cambio
climatico, parametros bioclimaticos, aspectos socioecondémicos y variables
ambientales, con sus correspondientes visualizaciones cartograficas.

e Crear a través de la Unidad de Informatica para las Ciencias Atmosféricas y
Ambientales (UNITAMOS) el mantenimiento del Atlas Climatico Digital de
México (ACDM), colaborar con la Coordinacion de Colecciones Universitarias
Digitales de la UNAM (CCUD) en el desarrollo derepositorios geoespaciales,
y desarrollar el proyecto Repositorio Institucional del Centro de Ciencias de
la Atmédsfera y su interoperabilidad con el repositorio Nacional de datos
abiertos.

e Coordinar el Programa de Estaciones Meteorologicas del Bachillerato
Universitario (PEMBU), con la Escuela Nacional Preparatoria y el Colegio de
Ciencias y Humanidades que envian la informacion al ICAyCC que coordina
la informacion de cada estacion en su operacion, mantenimiento, control de
calidad y disponibilidad de datos.
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Departamento Ciencias Ambientales

Objetivo

Realizar investigacion cientifica con recursos humanos especializados para el
avance de las Ciencias Ambientales relacionadas con la Atmosfera y llegar a
diagnosticar, asi como, pronosticar los fendmenos atmosféricos y climaticos que
influyen en la quimica, fisica y biologia del aire.

Funciones

Promover y difundir las Ciencias Ambientales

Formar recursos humanos especializados en Ciencias Ambientales
relacionadas con la Atmdsfera.

Desarrollar y aplicar modelos que permitan diagnosticar y pronosticar los
fendbmenos atmosféricosy climaticos que influyen en la quimica, fisica y
biologia del aire.

Determinar procesos y mecanismos que ocurren en la interaccion entre la
atmosfera y la biosfera, hidrésfera y litésfera, asi como los cambios y efectos
que en ellos ocurren.

Determinar efectos genotdxicos y mutagénicos en seres vivos, causados por
contaminantesambientales.

Determinar efectos por exposicion a gases y particulas en el ambiente
(bosques, cultivos, suelo, vegetacion, cuerpos de agua, monumentos, etc.)
con el fin de evaluar la salud ambiental de la poblacion y los ecosistemas en
zonas urbanas y rurales.

Establecer redes de observacion de la atmdsfera, mares y costas
(registros meteorologicos,gases y particulas), con estaciones permanentes
en la Republica Mexicana.

Estudiar exposicion personal a la contaminacién atmosférica y su relacion
con la movilidad y generacién de energia.
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Departamento Instrumentacion Atmosférica

Objetivo

Disefar y construir los equipos enfocados a la meteorologia, asi como proporcionar
la asesoria técnica en los aspectos relacionados con la instrumentacion para la
investigacion cientifica, ademas de propiciarel disefio de mecanismos de precision
para la instrumentacién, mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos
meteoroldgicos existentes y permitir el planteamiento de soluciones a diversos
problemas técnicos en el area de monitoreo ambiental.

Funciones

Disefar, construir e innovar los equipos e instrumentos meteorologicos para
ser utilizados en la medicidon de diversas variables meteoroldgicas.

Desarrollar el software para sistemas de comunicacion y recopilacion de
datos provenientes de adquisidores comerciales o desarrollados en el
laboratorio.

Mantener de manera preventiva y correctiva los diversos sensores que
conforman una estacibnmeteoroldgica.

Disefar y construir e innovar los equipos y partes mecanicas.

Capacitar en la utilizacion, manejo de maquinas y herramientas de corte y
desbaste.

Asesorar a los diversos grupos que conforman el centro en lo referente a la
instrumentacion.

Promover seminarios, conferencias, cursos y eventos cientificos nacionales
e internacionales.

Formar recursos humanos mediante los programas de servicio social,
practicas profesionales yestancias profesionales.

Dirigir trabajos de tesis

Representar al departamento de investigacion ante el Director y el consejo
Interno.
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e Conocery apoyar los programas de trabajo del departamento aprobados por
el Consejo Interno.
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Coordinacion del Laboratorio Quimica Atmosférica
Objetivo

Analizar y determinar las propiedades quimicas de las particulas atmosféricas para
cuantificar sus propiedades, coeficiente de absorcion, esparcimiento, tamanio,
composiciéon, pH y conductividad que permita determinar su composicion en tiempo
real.

Funciones

e Desarrollar técnicas para la determinacion de aniones (cloruros, nitratos y
sulfatos) y cationes (sodio, amonio, potasio, magnesio y calcio) en muestras
de particulas atmosféricas en diferentes sustratos.

e Analizar la caracterizacion Isotopica de agua de lluvias y superficiales para
la identificacion de fuentes contaminantes y de recarga de acuiferos.

e Determinar el carbono total, inorganico y organico tanto en muestras soélidas
(sustratos de aluminio, filtros de cuarzo, lodos, suelos) como liquidas (agua
de mar o lagunas).

e Realizar mediciones de propiedades fisicas (coeficientes de absorcion y
dispersion) de las particulas de aerosol.

e Determinar los elementos traza en material particulado mediante la técnica
de espectrometria.

e Obtener directamente en muestras de depdsito humedo (precipitacion o
lluvia) registros de parametros: pH, conductividad, en el depdsito humedo y
seco se determinan aniones (nitratos, sulfatos y cloruros) y cationes (amonio,
calcio, magnesio, sodio y potasio) y elementos traza.

e Detectar el cambio de absorbencia de un compuesto a diferentes
concentraciones para obtener elcoeficiente de absorcion molar del H2S
sobre material particulado.
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Seccion Académica de Programas de Posgrado

Objetivo

Ser el enlace entre la comunidad académica del Instituto de Ciencias de la
Atmosfera y Cambio Climatico (ICAyCC), el sector productivo y social a través de
diferentes mecanismos enfocados a promover los conocimientos, desarrollos
tecnoldgicos y productos generados por el ICAyCC para contribuir al desarrollo
cientifico y tecnoldgico del pais.

Funciones

Atender a los medios de comunicacion internos y externos, a través de la
elaboracion de textos dedivulgacién y periodisticos, material audio visual en
los que las tematicas centrales giren entorno a las investigaciones realizadas
en la Institucion y de los temas de interés social.

Ser enlace entre la comunidad académica, al sector productivo y social a
través de diferentes mecanismos enfocados a transferir conocimientos,
tecnologias y productos para contribuir el desarrollo cientifico y tecnolégico
del pais.

Dar seguimiento a los procesos administrativos y legales para la
formalizacién de proyectos de investigacion sometiendo a distintas instancias
universitarias los instrumentos consensuales y tramitando ante la
Coordinacion de la Investigacion Cientifica los distintos convenios de
colaboracion sirviendo, asi de enlace entre el personal académico y los
contratos.

Poner al alcance de los usuarios informacion util, con objeto de entablar
posibles colaboraciones académicas e institucionales para el desarrollo de
proyectos, estrategias que ha consistido en evidenciar la cooperacion que ha
formalizado el ICAyCC con instituciones diversas mediante lapublicacion en
el sitio web, los instrumentos consensuales formalizados de los que se
tenga registro en los ultimos 10 afios.

Consolidar el proyecto de comunicacion de las Ciencias Atmosféricas y
ambientales a través de conferencias de prensa y medios de comunicacion
universitarios y externos, para difundir las actividades desarrolladas en el
ICAyCC.

Organizar eventos de divulgacion como el ciclo de conferencias "miércoles
de divulgacion®.
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Participar en ferias de Ciencias como el "Encuentro con la tierra", "Fiesta de
las ciencias, artes y humanidades", entre otros eventos para otras
dependencias universitarias y externas.

Crear material de divulgacion, escrito y audiovisual para difundir las
investigaciones que serealizan en el Centro, para distintos medios digitales
y de comunicacion.

Organizar eventos de difusion a pares "Seminario Institucional del ICAyCC",
y Ciclo Internacional de Conferencias "Panorama Actual de las Ciencias
Atmosféricas".

Organizar visitas guiadas a los laboratorios del ICAyCC atencion a grupos.

Elaborar instrumentos consensuales como convenios generales vy
especificos de colaboracién, bases de colaboracion, contratos de comodato,
donaciones y otros instrumentos juridicos, a fin de formalizar la diversidad de
colaboraciones de los académicos del ICAyCC.

Tramitar patentes y de propiedad intelectual ante la Coordinacion de
Innovacion y Desarrollo.

Brindar orientacion dirigida a los académicos para tramites de derechos de
autor, patentes y otros procedimientos legales.

Crear del Sistema de instrumentos consensuales "EheCCAtl" para la
actualizacion del archivo de los instrumentos consensuales formalizados
entre 2008 y 2018.

Introducir una cultura de la innovacion que permita el desenvolvimiento en
areas en las que los agentes involucrados puedan participar de manera
activa y con pleno conocimiento en el registrode los diferentes tramites,
servicios, solicitudes, etc. mediante la organizacion de conferencias y cursos
impartidos por expertos.
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Secretaria Administrativa
Objetivo

Colaborar con el Director en la administracion, planeacion, organizacion,
ejecucion, coordinacion y manejo de los recursos humanos, financieros,
materiales, tecnoldgicos y servicios de apoyo que requieran las diferentes areas
que la integran, a fin de proporcionar oportunamente los servicios administrativos
gue se requieran para el desarrollo de las funciones sustantivas del Centro.

Funciones

e Organizar, coordinar las gestiones y tramites administrativos relativos al
personal, recursos financieros, materiales, asi como bienes, suministros y
servicios generales se realicen en tiempo ante las instancias de la
administracién central correspondiente.

e Instrumentar politicas y procedimientos internos de caracter administrativo
que permitan la adecuada utilizaciébn y optimizacion de los recursos
humanos, financieros, materiales, tecnolégicosy servicios de acuerdo con la
normatividad existente en la universidad.

e Fiscalizar que los ingresos extraordinarios se capten, resguarden y depositen
en la institucion bancaria correspondiente de acuerdo con las politicas y
lineamientos establecidos en el Reglamento de Ingresos Extraordinarios de
la UNAM.

e Coordinar, controlar la adquisicion, almacenamiento y suministro de los
bienes, articulos y equipos necesarios para el 6ptimo funcionamiento de la
entidad o dependencia; asi como vigilar que se proporcionen oportunamente
los servicios generales requeridos para mantener en condiciones de uso las
instalaciones.

e Programar y supervisar que se proporcionen los servicios de mantenimiento
preventivo, correctivo yde conservacion a los bienes muebles e inmuebles de
la entidad o dependencia, conforme a la normatividad aplicable.

e Vigilar y fiscalizar en coordinacion con el titular de la entidad o dependencia
la administracion de los recursos humanos, financieros, materiales y

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
INSTITUTO DE CIENCIAS DE LA ATMOSFERA Y CAMBIO CLIMATICO
Circuito de la Investigacién Cientifica
Ciudad Universitaria C.P.04510 Ciudad de México



VNIVERADAD NACJONAL
AVPNMa DE
MEXICO

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
MANUAL DE ORGANIZACION

INSTITUTO DE CIENCIAS DE LA ATMOSFERA Y CAMBIO CLIMATICO

tecnologicos asignados para el cumplimiento de las actividades
encomendadas.

Coordinar la supervision que el personal a su cargo realiza, a efecto de que
se cumpla con el desarrollo de sus funciones en apego a las normas, politicas
y procedimientos administrativos establecidos.

Administrar y comprobar los gastos que se efectuen con el presupuesto y
fondo fijo asignados a laentidad o dependencia

Representar al Titular de su entidad o dependencia en los tramites y
procedimientos ante las instancias internas y externas de la institucion,
asi como en los asuntos de caracter legal y administrativo en coordinacion
con el area juridica.

Inspeccionar la elaboracion de informes, acuerdos, actas y en general de
todos aquellos documentos administrativos con la periodicidad que le sea
solicitada

Efectuar y preparar en conjunto con el Titular de la entidad o dependencia el
anteproyecto de presupuesto, asi como el programa anual de trabajo.

Preservar y custodiar la informacion y documentos de caracter confidencial,
asi como vigilar su uso adecuado.

Evaluar al personal administrativo de base a su cargo para efectos de los
programas de estimulosy/o gestiones de prestaciones diversas contenidas
en el contrato colectivo de trabajo.

Vigilar que se apliquen y cumplan las normas, politicas, reglamentos,
contratos y demas ordenamientos legales vigentes a la gestion y ejercicio de
los recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos asignados a la
entidad o dependencia.

Observar, fiscalizar y realizar todas aquellas funciones que por necesidades
del servicio, confidencialidad, manejo de valores, custodia y administracion
de recursos le sean requeridos ensu area de adscripcion.
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Departamento de Personal

Objetivo

Lograr un apoyo efectivo para la Secretaria Administrativa, en la administracion del
personal académico y administrativo adscrito al Instituto, estableciendo los
programas y procedimientos que aseguren la eficiente gestion ante las instancias
centrales de la UNAM, vigilando el cumplimiento de las disposiciones y
normatividad laboral vigentes, ademas de propiciar la estabilidad y regularizacion
laboralde las plantas docentes y administrativas.

Funciones

Realizar gestiones relativas a la administracion de recursos humanos ante
instancias universitarias y extrauniversitarias en representacion de su jefe
inmediato o del titular de la dependencia.

Atender los asuntos que se deriven de la contratacion del personal adscrito
a la dependencia.

Verificar que el personal de nuevo ingreso a la dependencia, cumpla con los
requisitos establecidos por la Legislacidon Universitaria y con la normatividad
que para el efecto emita la administracidon central de la Universidad Nacional
Autonoma de México; asi mismo que sus promociones que apeguen a las
politicas establecidas.

Verificar y fiscalizar la correcta aplicacion de los contratos colectivos de
trabajo, en el desarrollode la relacion laboral de los trabajadores adscritos a
la dependencia.

Controlar la correcta aplicacion de los programas de estimulos, derivados de
compromisos contractuales, asi como de sus repercusiones econdémicas.

Mantener actualizada la plantilla de personal de la dependencia de acuerdo
a los lineamientos establecidos por la administracion central.

Realizar oportunamente los tramites necesarios, para efectuar los pagos por
jornada extraordinaria, tiempo extraordinario, estimulos y prima dominical al
personal de la dependencia.

Vigilar la recepcion, pago y devoluciéon de la némina, conforme a los
procedimientos establecidos.
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Controlar al personal que labora en la dependencia, por medio de registros
de asistencia, considerando las politicas y lineamientos establecidos tanto
internos como externos.

Efectuar los tramites necesarios, para el descuento por inasistencias y
retardos del personal, ajustandose a las politicas establecidas.

Participar cuando asi se requiera en el procedimiento de investigacion
administrativa.

Orientar al personal que labora en la dependencia, sobre las prestaciones a
las que tiene derecho, conforme el Contrato Colectivo de Trabajo,
indicandole los requisitos que debe cubrir y loslugares donde puede realizar
los tramites correspondientes y en su caso efectuar los tramites
correspondientes.

Desarrollar los trabajos que le sean asignados por su Jefe Inmediato, en
las condiciones detiempo y lugar que se requiera.
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Departamento de Presupuesto y Contabilidad

Objetivo

Garantizar el cumplimiento de los programas, objetivos y metas del ICAyCC,
mediante el tramite oportuno, registro, control e informacién de los recursos
financieros asignados, ademas de vigilar su adecuado ejercicio acorde a las
politicas y normas de operacion institucionales y propias del ICAyCC.

Funciones

Elaborar el anteproyecto anual de presupuesto de acuerdo con las
necesidades planteadas porlas areas y a los lineamientos que establezca la
Administracion Central.

Establecer y llevar los registros contables y presupuestales, de conformidad
con la normatividad vigente, con el fin de ejercer correctamente los recursos
que le son asignados a la dependencia.

Controlar el ejercicio del presupuesto de egresos de la dependencia,
supervisando elcumplimiento de la normatividad administrativa vigente.

Analizar y tramitar las redistribuciones, ampliaciones y transferencias del
presupuesto que se requieran durante el ejercicio, a fin de cumplir con los
objetivos de la dependencia.

Llevar el control y seguimiento de los ingresos extraordinarios que por
diversos motivos capte la dependencia, asi como de los pagos pendientes
de los mismos.

Efectuar de manera oportuna ante la Direccion General de Control e
Informatica, conciliacionesdel avance del ejercicio del presupuesto, ingresos
extraordinarios y gastos a reserva de comprobar.

Verificar que la elaboracion de conciliaciones bancarias y presupuestales,
se realicen de acuerdoa los criterios normativos vigentes, a efecto de llevar
el control de presupuesto asignado a la dependencia.

Efectuar los estados financieros que se requieren para su presentacion a las
instancias correspondientes.

Presentar informes de actividades al jefe inmediato y acordar con el todo
lo relacionado con elarea.
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Desarrollar los trabajos que le sean asignados por su jefe inmediato, en las
condiciones de tiempoy lugar que se requiera.

Desarrollar el programa anual de actividades, determinando objetivos,
metas y accionesespecificas.

Formular los estados financieros patrimoniales de su dependencia de
acuerdo con los principiosgenerales de contabilidad para su presentacion a
las autoridades o sus representantes.

Vigilar el adecuado registro y control del ejercicio del presupuesto
asignado y de los ingresos extraordinarios conforme a las politicas
presupuestales establecidas.

Efectuar las conciliaciones bancarias y presupuestales, cumplan con los
criterios normativos vigentes.

Verificar que se lleve a cabo el registro de las operaciones generadas en
los distintos departamentos que integran el area administrativa.

Integrar la informacion financiera, para su presentacion ante las instancias
correspondientes.

Organizar y dirigir las actividades del personal a su cargo.

Custodiar la informacion y documentacion oficial y/o confidencial que se
genere en el departamento.

Verificar la elaboracion de formatos para la afectacion presupuestal.
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Departamento de Bienes y Suministros

Objetivo

Lograr la adecuada infraestructura administrativa que permita la oportuna
adquisicidon, distribucion y control de los bienes, materiales y servicios que
requieran las unidades responsables del Centro.

Funciones

Formular el plan anual de adquisiciones considerando las necesidades
presentadas por lasdistintas areas de la dependencia.

Vigilar la aplicacion de normas, politicas y procedimientos administrativos
establecidos por la administracion central, para la adquisicion de bienes y
suministros.

Establecer coordinacion con el departamento de presupuesto y contabilidad,
para verificar la disponibilidad de recursos en las practicas destinadas a la
adquisicién de bienes y suministros, a efecto de elaborar las requisiciones
correspondientes.

Verificar el adecuado funcionamiento de los sistemas de registro del almacén
y el correcto abastecimiento de materiales a las diversas areas de la
dependencia.

Vigilar y controlar los inventarios de materiales y equipo, tanto del almacén
como de activo fijo, efectuando los reportes correspondientes ante la
Direccién General de Patrimonio Universitario.

Verificar que se lleve a cabo la actualizacion periodica del inventario de los
bienes de activo fijo y del control de resguardos internos, asi como su
incorporacion en el Sistema Integral de Control Patrimonial universitario.

Representar a su jefe inmediato ante las instancias centralizadoras con
respecto al seguimiento y control de adquisiciones, el resguardo y control de
activo fijo, asi como ante proveedores de bienesy servicios.

Vigilar el uso adecuado de los recursos asignados al departamento, asi como
el desempeno del personal adscrito al mismo.

Coordinar y controlar las requisiciones de equipo, bienes y suministros que
se envien a laDireccion de Proveeduria.
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e Conformar un catalogo de proveedores, observado que cubran los requisitos
establecidos por lasdependencias de la administracion central.

e Desarrollar los trabajos que le sean asignados por su jefe inmediato, en las
condiciones de tiempoy lugar que se requiera.
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DIRECTORIO
CARGO TELEFONO
Direccion 5622-4076 Ext 24-076

Secretaria Académica

Departamento de Biblioteca

Secretaria Técnica

Departamento de Teoria Clima y Prediccion Numérica
Departamento Meteorologia General

Departamento Ciencias Ambientales
Departamento Instrumentacion Atmosférica
Coordinacién del Laboratorio Quimica Atmosférica
Seccion Académica de Programas de Posgrado
Secretaria Administrativa

Departamento de Personal

Departamento de Presupuesto y Contabilidad

Departamento de Bienes y Suministros

5622-4059 Ext 45-444

5622-4030 Ext 24-031

5622-4061 Ext 24-061

5623-0222 Ext 81-886

5622-4396 Ext 24-396

5622-4064 Ext 24-064

5622-4095 Ext 24-095

5622-4073 Ext 24-073

5623-0222 Ext 81-824

5622-4065 Ext 24-065

5622-4800 Ext 45-447

5622-4240 Ext 81-989

5623-0222 Ext 45-431
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